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F re ie  und Hansestadt  Hamburg 
Behörde für Schule und Berufsbildung 
 
 

Ausländische Gast- und Assistenzlehrkräfte  
Meldepflicht in Hamburg 
 

Innerhalb von zwei Wochen nach Ankunft in Hamburg müssen Sie sich nach dem Bundesmeldegesetz 
bei einer Meldebehörde anmelden. Die Buchung eines Termins reicht zur Fristwahrung aus.  
Wenn Sie nach dem Ende Ihrer Tätigkeit an der Hamburger Schule Deutschland verlassen, müssen Sie 
sich innerhalb von 2 Wochen, frühestens aber eine Woche vor dem Auszug, wieder abmelden. 

Meldebehörde 
An- und Abmeldung erfolgen in den Kundenzentren eines der Hamburger Bezirks- oder Ortsämter. 
Unabhängig davon, in welchem Hamburger Bezirk Sie wohnen, können Sie ein beliebiges Hamburger 
Kundenzentrum wählen.  

Information im Internet 
Unter https://www.hamburg.de/behoerdenfinder/hamburg/11252936/ finden Sie alles Wichtige zur 
Anmeldung eines Hauptwohnsitzes in Hamburg1 bei Zuzug von Außerhalb.  
Um ein Kundenzentrum zu finden, welches in der Nähe Ihrer Wohnung oder Schule liegt, geben Sie auf 
o. g. Internetseite (dort ganz unten) bei „Ihr Standort“ die Adresse (bspw. die der Schule) ein. 

Erforderliche Unterlagen 
Siehe o. g. Internetadresse > „Das Wichtigste vorab“. 
Haben Sie Ihren Termin lange im Voraus gebucht, sollten Sie wenige Tage vor dem Termin die 
Informationen zu den erforderlichen Unterlagen überprüfen – Änderungen sind möglich. 

Formulare 
Siehe o. g. Internetadresse > „Formulare, Services & Links“, Anmeldung bei der Meldebehörde und 
Wohnungsgeberbestätigung. 

Rechtzeitig Termin buchen 
Sie sollten die Anmeldung sobald wie möglich nach Ankunft in Hamburg erledigen; nicht nur, weil das 
Bundesmeldegesetz dies verlangt, sondern auch, weil Sie ohne Meldebescheinigung kein Bankkonto 
eröffnen können… und ohne Bankkonto kein Stipendium überwiesen werden kann.  
Unter https://netappoint.de/hh/hamburg/?company=hamburg können Sie online einen Termin buchen. 
Ohne Termin müssen Sie mit langer Wartezeit rechnen und es kann vorkommen, dass Sie an einem 
anderen Tag wiederkommen müssen. Da die Termine in der Regel lange im Voraus vergeben sind, 
buchen Sie den Termin möglichst schon vor Ihrer Abreise. 
• Sie sind EU-Bürgerin bzw. EU-Bürger oder haben bereits ein Visum und  

o wissen bereits, wo Sie wohnen werden?  
Versuchen Sie, einen Termin so bald wie möglich nach Ihrer geplanten Ankunft in Hamburg zu 
bekommen.  

o haben nur eine vorübergehende Unterkunft?  
Bemühen Sie sich um einen Termin ca. 3 bis 4 Wochen nach Ihrem voraussichtlichen Eintreffen 
in Hamburg. Das gibt Ihnen Zeit, sich um die Wohnungsgeberbescheinigung (siehe Formulare) zu 
kümmern.  

• Sie reisen ohne Visum ein und beantragen den Aufenthaltstitel erst in Hamburg?  
Es dauert i. d. R. 6-8 Wochen, bevor Sie den Aufenthaltstitel, den sie für die Anmeldung benötigen, 
erhalten. Es genügt daher, wenn Sie erst nach der Beantragung des Aufenthaltstitels einen Termin 
im Kundenzentrum buchen. 

 
Sie dürfen einen Termin am Vormittag buchen – für diesen Behördengang werden Sie von Ihren 
Aufgaben in der Schule befreit. 

                                            
1  Wohnen Sie im Hamburger Umland, muss die Anmeldung im dort zuständigen Amt erfolgen. 
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Finden Sie keinen günstigen Termin, buchen Sie am besten erst einmal den nächstbesten und 
kontrollieren in den Tagen darauf immer mal wieder, ob ein besserer Termin frei geworden ist - 
manchmal werden gebuchte Termine abgesagt. Finden Sie einen besseren Termin, vergessen Sie bitte 
nicht, Ihren anderen Termin abzusagen. 

Gebühren 
Die Gebühr für die Anmeldung beträgt 12 Euro2. Eine Ummeldung kostet ebenfalls 12 Euro. Eine 
Befreiung von der Gebühr ist für Gast- und Assistenzlehrkräfte leider nicht möglich. 
Auch wenn Sie wissen, dass Sie nach Ihrer Ankunft in Hamburg die Unterkunft noch einmal wechseln, 
sollten sich umgehend anmelden und die Kosten für eine Ummeldung in Kauf nehmen (denn…ohne 
Meldebescheinigung kein Bankkonto – ohne Bankkonto kein Stipendium). 

Abmeldung 
Ziehen Sie nach Beendigung Ihrer Tätigkeit in eine andere deutsche Stadt, genügt es, wenn Sie sich dort 
anmelden, eine Abmeldung ist dann nicht erforderlich. 
Verlassen Sie Deutschland, müssen Sie sich innerhalb von 2 Wochen, frühestens aber 1 Woche vor dem 
Wegzug, abmelden. Die Abmeldung ist gebührenfrei und kann auch per Post (nicht aber per E-Mail) 
erfolgen. Alle Informationen rund um die Abmeldung finden Sie unter 
https://www.hamburg.de/behoerdenfinder/hamburg/11404965/. 

online Buchung Termin 
https://netappoint.de/hh/hamburg/?company=hamburg 

 
Wählen Sie die Dienstleistung „Zuzug nach HH“ in der 
Rubrik Meldewesen 
 
Nach dem Klick auf die Schaltfläche „weiter“ erhalten Sie 
einen Überblick über die nächsten freien Termine:  

 
 
 
 
Der Klick auf eines 
der Kundenzentren 
bringt Sie zu allen 
in diesem Zentrum 
verfügbaren 
Terminen. 
 
 
 

 
Blau unterlegte Termine können 
gebucht werden 
 
 
 
 
 

Ist kein passender Termin frei, können Sie vom 
Terminfenster wieder zur Auswahl der Kundenzentren 
springen. 

 

                                            
2  Stand 2019 

mailto:Birte.Oliczewski@bsb.hamburg.de
https://bildung-international.hamburg.de/
https://www.hamburg.de/behoerdenfinder/hamburg/11404965/
https://netappoint.de/hh/hamburg/?company=hamburg

	Meldepflicht in Hamburg
	Meldebehörde
	Information im Internet
	Erforderliche Unterlagen
	Formulare
	Rechtzeitig Termin buchen
	Gebühren
	Abmeldung
	online Buchung Termin


